Accesso Docent1

registro

ARGO

Caricare un documento
Creare una cartella

Prof.ssa Daria Romiti




Catalogare i documenti in Argo

» In questo tutorial vedremo insieme come caricare un
documento su Argo ma, visto che i documenti relativi ad
un anno scolastico sono sempre tanti e che vi sono varie
modalita di visualizzazione da parte degli utenti, ti
consiglio di creare da subito una cartella per ogni
tipologia.

» Nell’esempio andremo a creare una cartella per contenere
i verbali dei Consigli di Classe che sia visibile SOLO ai
docenti.
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¥ liame EFFETTUA UNA SUPPLENZA £33
Registro >

& Programma Scolastico

®oce 0 messaggi pubblicati oggi 0O nuovi file caricati dagli alunni oggi
0 messaggi con richiesta presa visione richiesta O file non ancora visti

0 messaggi con adesione proposta

Programmazione Didattica

|+ Prospetto Voti Classe 3E#
/7 Conoscenze/Abilita ORDINARIO
' DALLACHIESA

«& Condivisione Documenti v

= SR ‘ ﬂ Messaggida leggere: 0 @Eventi calendario: 0
Le mie condivisioni |

Altri Docenti
@ Bacheca

! Comunicazioni

) Entra su Argo did up e
Orario . =

e , clicca su

[ Servizi Personale Didattica> CondiViSione

2 Strumenti »

2 AccediabSmart Docu menti

@ Logout
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Condivisione Documenti @ ( File Alunni non collegati ) (AnnoScoIastico: 2022/2023 v) (Gestionecartelle) ( Aggiungi )

DARIA.ROMITI.SC28520

O3 Home
Registro > Filtra per Classe: (tutte) -
[® Scrutini > ) . :
- Periodo - Ordina documenti per

[0 Didattica - Aggiomna

B8 Scheda Alunno/Classe Periododal:  01/09/2022 al:  08/10/2022 ® Data O Cartella O DestinatariQO Inserimento

& Programma Scolastico [ [

CARTELLA DESCRIZIONE ALLEGATI DESTINATARI/CLASSI
Programmazione Didattica ALLEGATI CONDIVISIO...
—

| Prospetto Voti

# Conoscenze/Abilita

«¢ Condivisione Documenti

Le mie condivisioni / Clicca Su Le m.e

Altri Docenti
@ Bacheca L Condiv.is.oni
¥+ Comunicazioni 4
@ Orario 4
@ Stampe »

™ Servizi Personale

2 Strumenti »

2 AccediabSmart
> Logout
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Condivisione Documenti (1) ( File Alunni non collegati )CAnnoScolastico: 2022/2023 v) (Gestionecartelle) ( Aggiungi )

7T Home 7

@ & DARIA.ROMITI.SC28520

Registro > Filtra per Classe: (tutte) v
(% Scrutini » : ) )
- Periodo - Ordina documenti per

[0 Didattica v

B8 Scheda Alunno/Classe Periododal: 01/09/2022 al:  08/10/2022 ® Data O Cartella O DestinatariQO Inserimento

ot | orcanon 1) In alto a destra, clicca
S su Gestione cartelle

& Programma Scolastico

Programmazione Didattica

|+ Prospetto Voti
# Conoscenze/Abilita

«¢ Condivisione Documenti g
Le mie condivisioni
Al Doceni @ & DARIA.ROMITI.SC28520
@ Bacheca »
¥ Comunicazioni »

@ Orario 4 . . .
& Stampe » C Indietro >( Aggiungi )

@ Servizi Personale

X Strumenti »
# AccediabSmart
[ Logout

2) Di nuovo, in alto a

destra, clicca su Aggiungi
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| Inserimento/Modifica cartella

(\ Indietro )( Salva )

Descrizione (max 150 caratteri):
Verbali AS22 23

Dai un nome alla tua cartella e poi clicca su Salva

Gestione cartelle

NB: questi passaggi si fanno () o)
solo quando si crea una nuova RS
cartella, che poi restera a @®®

disposizione per caricamenti
futuri. Vale la pena perdere un
attimo di tempo per un
registro ordinato! ©

DESCRIZIONE

Verbali 3E AS 22 23

= | a cartella compare

nell’elenco ed e

pronta per
[’utilizzo!
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Adesso torniamo su Didattica>Condivisione
Documenti>Le mie Condivisioni

I Condivisione Documenti (1) ( File Alunni non collegati )(AnnoScoIastico: 2022/2023 v) (Gestionecartelle) ( Aggiungi )

Filtra per Classe: (tutte) -
- Periodo - Ordina documenti per
«D

Periododal:  01/09/2022 al:  08/10/2022 ® Data O Cartella O DestinatariO Inserimento :
In alto a destra, clicca su
Aggiungi

CARTELLA DESCRIZIONE
ALLEGATI

mormamsrsmenos (0 oo In alto a sinistra scegli la

B | classe cliccando sulla

P9 ScuouastconDuac o 6000 gl freccetta: nel nostro
esempio la 3" (true) Sez. E.

Periododal: ( > ORDINARIO

| car

DATA | ALLEGATI
omprensivo Bra




Gestione nuovo documento

Dettaglio  Allegati Aggiuntivi | N d '| Ca.

D;:)t:/:m/zozz / - La data;
Cartel s La cartella;

i Lo - Una descrizione del contenuto.
Descrizione (max 500 caratteri): /

Verbale 1 3e ottobre 2022

Fie: Carica il file dal tuo pc
Url:

- Condividi con

Scegli attentamente
con chi condividere!
ALUNNI (Condividi con gli alunni delle classi selezionate e/o alunni singoli) .
| ALUNNI e DOCENTI (Condividi con gli alunni delle classi selezionate e/o alunni singoli, pil i relativi docenti) N e l n OSt rO ese m p] O )
ll DOCENTI (Condividi con i Docenti che insegnano nelle classi selezionate) SO lo 'i d Oce n t'i d e l la

Al UNNI (Condividi con gli alunni delle classi selezionate e/o alunni singoli

DOCENTI SCUOLA (Condividi con tutti | Docenti attualmente in servizio nella scuola)

DISABILITA (Rendi non visibile il decumento, solo tu puoi visualizzarlo) C lasse s

~ Alunni a cui destinare il messaggio
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- Classi a cui destinare il messaggio

A destra scegli la classe con cui

%-DAUACHIESA condividere il documento e la
stessa comparira a sinistra.

- Alunni a cui destinare il messaggio

I Gestione nuovo documento

( Indietro

Dettaglio  Allegati Aggiuntivi
Data:
08/10/2022

Cartella:
Verbali 3E AS 22 23 v

A B Adesso puoi salvare.

File:

VERBALE N1 3e 22_23.pdf ( Sfoglia... ) ( Apri ) ( Elimina )

Url:

- Condividi con

DOCENTI (Condividi con i Docenti che i nelle classi i b4

(la prima opzione é quella che hai usato finora per condividere il documento solo con gli alunni)

r Classi a cui destinare il messaggio

3E - DALLACHIESA

- Alunni a cui destinare il messaggio

—
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CARTELLA ‘ ‘ DESCRIZIONE DESTINATARI/CLASSI

URL A CONDIVISIO...
ALUNNI ‘

‘ ALLEGATI

' Classi: 3E ORDINARIO @ @
08/10/2...  Verbali 3E AS 22 23 1 Verbale 1 3e ottobre 2022 DL Docenti

Questo e quello che visualizzerai alla fine del
procedimento: In particolare, controlla sempre la
condivisione e le classi scelte.

Buon lavoro!
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