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Catalogare i documenti in Argo

 In questo tutorial vedremo insieme come caricare un

documento su Argo ma, visto che i documenti relativi ad

un anno scolastico sono sempre tanti e che vi sono varie

modalità di visualizzazione da parte degli utenti, ti

consiglio di creare da subito una cartella per ogni

tipologia.

 Nell’esempio andremo a creare una cartella per contenere

i verbali dei Consigli di Classe che sia visibile SOLO ai

docenti.
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Entra su Argo did up e 

clicca su 

Didattica>Condivisione 

Documenti
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Clicca su Le mie 

Condivisioni
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2) Di nuovo, in alto a 

destra, clicca su Aggiungi

1) In alto a destra, clicca 

su Gestione cartelle
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Dai un nome alla tua cartella e poi clicca su Salva

La cartella compare 

nell’elenco ed è 

pronta per 

l’utilizzo!

NB: questi passaggi si fanno

solo quando si crea una nuova

cartella, che poi resterà a

disposizione per caricamenti

futuri. Vale la pena perdere un

attimo di tempo per un

registro ordinato! ☺

Istituto Comprensivo Bra 2 6



In alto a destra, clicca su 

Aggiungi

Adesso torniamo su Didattica>Condivisione 

Documenti>Le mie Condivisioni

In alto a sinistra scegli la 

classe cliccando sulla 

freccetta: nel nostro 

esempio la 3^(true) Sez. E.
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Indica:

- La data;

- La cartella; 

- Una descrizione del contenuto.

Carica il file dal tuo pc

IMPORTANTE:

Scegli attentamente 

con chi condividere! 

Nel nostro esempio, 

solo i docenti della 

classe.
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A destra scegli la classe con cui 

condividere il documento e la 

stessa comparirà a sinistra.

Adesso puoi salvare.
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Questo è quello che visualizzerai alla fine del 

procedimento: In particolare, controlla sempre la 

condivisione e le classi scelte.

Buon lavoro!
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